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Procédure Repas Froids
La commande de repas froids est communiquée au poste accueil de l’établissement.

Le poste accueil se charge alors de vérifier la complétude des informations avant toute transmission au service de restauration :

-
Bon de commande ;

-
Date de la sortie ;

-
Liste des élèves ;

-
Type de repas ;

-
Paiement éventuel (régie) ou éléments de facturation.

Si la commande est complète, il est impératif de la transmettre au chef de cuisine et une copie au chef d’équipes (assistant de prévention). Ce dernier s’assure de la bonne mise à disposition de tous les moyens nécessaires dans le respect des textes en vigueur (continuité du service, disponibilité et sécurité des véhicules, maîtrise sanitaire des repas, etc.).

L’agent en charge de la Régie encaisse le prix des repas non inclus dans un forfait ou établit la facturation. Un double de toute facture éventuelle est transmis au service comptable.

La facture est envoyée au bénéficiaire des repas.
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